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Introducao

A protecao de dados pessoais deixou de ser apenas uma
tendéncia para se tornar uma necessidade legal e moral. Com a
entrada em vigor da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD), Lei n° 13.709/2018, todo o setor publico - incluindo
prefeituras - passou a ter a responsabilidade de garantir que os
dados dos cidadaos sejam tratados com respeito, seguranca e
transparéncia.

E por que isso é tao importante?

Porque todos nds, enquanto servidores publicos, lidamos
diariamente com informacdes sensiveis de milhares de pessoas:
nomes, enderecos, documentos, dados de saude, registros
escolares, historicos de atendimentos... Esses dados, embora
parecam parte natural do funcionamento da administracao,
pertencem aos cidadados. E agora, por forca de lei, eles tém o
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direito de saber como suas informacdes sao usadas, por quem,
com qual finalidade e por quanto tempo.

Implementar a LGPD na prefeitura ndao é apenas cumprir
uma obrigacdo legal. € dar um passo essencial rumo a uma
gestdo mais moderna, ética e segura. Além disso, a adequagdo a
LGPD previne riscos juridicos, evita sancoes administrativas,
fortalece a imagem da instituicdo e melhora a confianca da
populacdo na gestao publica.

Este manual tem como objetivo ajudar vocé, servidor(a), a
entender a LGPD de forma simples e pratica, mostrando quais
mudancas sao necessarias, o que cada setor precisa fazer, e como
a prefeitura pode se organizar para proteger os dados de quem
mais importa: o cidadao.

A jornada comeca agora. E a sua colaboracao sera essencial.



Unidade 1: O que é a LGPD?

A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), de n°
13.709/2018, é uma legislagcdo brasileira que estabelece regras
para o tratamento de dados pessoais, tanto por empresas quanto
por érgdos publicos. Ela foi criada para proteger os direitos
fundamentais de liberdade, privacidade e o livre desenvolvimento
da pessoa natural.

Mas o que isso significa na pratica?

Significa que qualquer informacao que possa identificar
uma pessoa - como nome, CPF, endereco, telefone, dados de
saude, entre outros - deve ser tratada com cuidado,
responsabilidade e seguranca.

Exemplos de dados pessoais:
o Nome completo
o CPFeRG
o Endereco residencial
e E-mail institucional
o Placa de veiculo
o Dados de prontuario médico
« Dados escolares ou sociais

« Registros de atendimento ao cidadao
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Tipos de dados segundo a LGPD:

Tipo de dado Descricao

Dados Pessoais Qualquer informacao que identifiqgue ou possa
identificar uma pessoa.

Dados Sensiveis Informagdes mais delicadas, como dados de
saude, religiao, opinidao politica, origem étnica,
etc.
Dados Dados que ndao podem mais identificar uma
Anonimizados pessoa, salvo com esforco desproporcional.

Por que a LGPD é importante para a Prefeitura?

A prefeitura é responsavel por uma grande quantidade de
dados da populagao, utilizados para servigos essenciais: saude,
educacao, assisténcia social, tributos, seguranca, transporte e
tantos outros.

Implementar a LGPD significa:
« Proteger a privacidade dos cidadaos;
« Evitar vazamentos e acessos indevidos;

« Promover a transparéncia no uso dos dados publicos;
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o Organizar os processos internos com mais clareza e
responsabilidade;

o Evitar sancoes da Autoridade Nacional de Protecao de
Dados (ANPD).

LGPD e o Setor Publico

A LGPD se aplica tanto a iniciativa privada quanto ao setor
publico, inclusive a todos os o6rgaos da Prefeitura, como
secretarias, autarquias, fundacfes, escolas, postos de saude,
entre outros.

Mesmo que o cidadao ndo tenha dado consentimento, a
administracao publica pode tratar os dados desde que seja para
cumprir suas obrigacoes legais ou politicas publicas, mas
sempre observando os principios da lei.

Em resumo:

A LGPD nao impede o funcionamento da Prefeitura, mas
exige que ele seja feito de forma organizada, transparente e
responsavel. A partir de agora, o tratamento de dados precisa
seguir regras claras e documentadas - e todos os setores devem
colaborar nesse processo.



Atividades Praticas — Unidade 1

1. Quiz Rapido - Responda com Verdadeiro ou Falso
a) ( ) ALGPD sb se aplica a iniciativa privada.

b) ( ) CPF e e-mail sdo considerados dados pessoais.

c) ( ) A prefeitura precisa seguir a LGPD mesmo que ndo colete
dados online.

d) ( ) Dados de salide sao considerados dados sensiveis.

e) ( ) ALGPD impede a prefeitura de usar dados para
programas sociais.

f) () € possivel tratar dados sem consentimento, se for para
cumprir uma obrigacao legal.



2. Classifique os Dados Abaixo em (P) Pessoal, (S) Sensivel ou
(A) Anonimizado:

N° Exemplo de Dado Classificacao
T Nome completo do cidad3o

2 Religiao declarada em cadastro social

3 Numero do CPF

4 Resultado de exame médico

5 Registro de presenca escolar com nome e
matricula

6 Pesquisa estatistica sobre uso do transporte
publico (sem identificacdo pessoal)

7 Opinido politica registrada em formulario de
participacao publica

8 Endereco de e-mail institucional
9 Foto do rosto de um servidor publico

10 Dados agregados sobre numero de atendimentos
em um setor



3. Descreva com suas palavras os possiveis riscos encontrados
nos cenarios abaixo e como poderiam ser evitados:

a) Um servidor imprime uma lista de beneficidrios com CPF e
deixa na mesa aberta.

b) A ficha de atendimento de salde fica com acesso liberado para
todos no setor.

c) A escola municipal publica fotos de alunos em redes sociais
sem autorizacao dos pais.

d) Um formulario exige mais dados do que o necessario para o
servico solicitado.
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RESPOSTAS DAS ATIVIDADES
Respostas:

Atividade 1:

1.F 2.V 3.V 4V 5F 6.V

Atividade 2:
1P 2. 3.P 4.S 5.P

6.A 7.5 8.P 9.5 10.A

Atividade 3:
a) Servidor deixa lista de beneficiarios com CPF sobre a mesa

e Risco: exposicao indevida de dados pessoais, violando o
principio da confidencialidade.

e Prevencao: uso de impressdes controladas, guarda imediata
em local seguro (armario/pasta trancada), aléem de
conscientizacao do servidor sobre boas praticas.

b) Ficha de atendimento de saide acessivel a todos no setor
e Risco: acesso nao autorizado a dados sensiveis de saude.

e Prevencao: controle de acesso fisico e digital, limitacao
apenas a profissionais envolvidos no atendimento, além de
protocolos de confidencialidade.

11



c) Escola municipal publica fotos de alunos sem autorizagdo dos

pais
e Risco: violagdo do direito de imagem e do tratamento de
dados de criangas sem consentimento, proibido pela LGPD.

e Prevencao: obter consentimento expresso e destacado dos
pais ou responsaveis antes de qualquer divulgacao.

d) Formulario exige mais dados do que o necessario

e Risco: coleta excessiva e desnecessaria, contrariando o
principio da necessidade.

e Prevencao: aplicar o principio da minimizacdao de dados,
solicitando apenas as informacdes estritamente necessarias
para a finalidade declarada.

Em resumo, os quatro cendrios envolvem riscos de exposicao
indevida, acesso ndo autorizado, uso sem consentimento e
excesso de coleta, todos evitdveis com controles técnicos,
administrativos e observancia dos principios da LGPD.
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